
УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИrI
Соликамского муниципа-пьного района Пермского края

прикАз

07.09.2015 Jф з92

Об утверждении Порядков осуществления бюджетных
полномочий по внутреннему финансовому контролю и
внутреннему финансовому аудиту

в соответствии с постановлением администрации Соликамского
мунициПЕlльного района от 13.07.2015 М 4I4 (об утверждении Порядка
осуществления бюджетных полномочий по внутреннему финансовому контролю и
внутреннему финансовому аудиту,

IРИКАЗЫВАЮ:
l. Утвердитъ прилагаемый Порядок формирования, утверждения и

акту€lлизации плана внутреннего финансового контроля в Управлении образования
Соликамского муницип€tльного района.

2. Утвердить прилагаемый Порядок составлениrI, утверждения и ведениrI
плана внутреннего финансового аудита в Управлении образования Соликамского
муницип€tilьного района.

3. Утвердитъ прилагаемый Порядок учета и хранения регистров (журналов)
внутреннего финансового контроля.в Управлении образования Соликамского
муницип€Lльного района.

4. УТВеРДИТЬ Прилагаемый Порядок проведения аудиторских проверок,
направлениЯ и рассМотрения объектом внутреннего финансового аудита акта
аудиторской проверки в Управлении образования Соликамского муницип€Lлъного
района.

5. Контролъ за исполнением настоящего Приказа оставл8l9_за собой.

Начальник Управления образования Корнеевадля
AoKyI\fieIIToB

d"',



УТВЕРЖДЕН

Ns

порядок

внутреннего финансового контроля в Управлении образования
муницип€шьного района (далее - Управление образования).

1.BнyтpeннийфинaнсoвьrйкoнTpoЛЬocyщесTBляeTcя

муниципапьного
муниципапьных

приказом Управления образования
С оликамского муницип€lльного

района

соликамского

консультантом -

бюджетного учреждения <Щентрализованная бухгалтерия

формирования, утверждения и актуализации плана внутреннего финансового
контроля в Управлении образования Соликамского муниципального района

настоящий Порядок разработан в соответствии с пунктом 2.|2 Порядка

осуществления бюджетных полномочий по внутреннему финансовому контролю и

внутреннему финансовому аудиту, утвержденного постановлением администрации

Соликамского муниципаJIьного района от 1З .07.2015 Ns 4t4 (даllее - ПоРядок), И

регламентируеТ процедуры формирования, утверждения и актуzLлизации плана

экономистом Управления образоваЕия, директором и заместителем директора

I_{ентрализованная бухгалтерия), организующими и выполняющими внутренние

процедуры составления и исполнения бюджета по главному распорядителю
Управления образования Соликамского муниципuUIьного района, ведения

бюджетного }пIета и ссiставления бюджетной отчетности в соответствии с

распредепением обязанностей (далее - внутренние бюджетные процедуры).

2.,.Щолжностные лица Управления образования осуществляют внутренниЙ

финансовый контролъ в соответствии с их должностными инструкциями и (или)

положениrIми в отношении следующих внутренних. бюджетных процедур :

2.|. составление и представление документов в бюджетный отдел

Финансового управления Соликамского муниципальногО района (далее

Управление), необходимых дJUI составления и рассмотрения проекта бюджета

соликамского муницип€tльного района, в том чиспе фрагмента реестра расходных
обязательств и обоснований бюджетных ассигнований по направлениям

деятельности;
2.2. составление и представление документов в бюджетный отдел

управления, необходимых для составления и ведения кассового плана по доходам
бюджета, расходаМ бюджета и источНикаМ финансирования дефицита бюджета

Управления образованиrI;
2.З. составление, утверждеЕие и ведение бюджетноЙ росписИ главногО

распорядителя средств бюджета Управления образованиrI;

2.4. сосТавление и напраВление документов в бюджетнцй отдел Управления,

необходимых для формирования и ведениrI сводной бюджетной росписи бюджета

района, а также для доведениrI (распределения) бюджетных ассигнований и лимитов

бод*.r"ьтх обязателъств до бюджетопол)цателей средств бюджета района;
2.5. исполнение бюджетной сметы Управления образования, муницип€tльных

заданий шодведомственными муницип€tпьными учреждениями;



2.6. принrIтие В пределаХ лимитоВ бюджетных обязатепьств и(или)

бюджетных ассигнований бюджетных обязательств;
2.7. осуществление начисленищ учета и контроля правильности исчисления,

полноты и своевременности осуществления платежей (поступлениrI источникоВ

финансирования дефицита бюджета) в бюджет района, пеней и штрафов по ним (за

исключением операций, осуществляемых в соответствии с законодательством

Российской Федерации о н€tJIогах и сборах);
2.8. ,rр"""r". решениЙ О возврате излишне уплаченных (взысканных)

ппатежей в бюджет района, пеней и штрафов, а также процентов за несвоевременное

осуществление такого возврата и процентов, начислеIIньIх на излишЕе взысканные

суммы (за исключением операций, ос}ществляемых в соответствии с

законодательством Российской Федерации о н€lлогах и сборах);
2.g. принятие решений о зачете (об уточнении) платежей в бюджеты

бюджетной системы Российской Федерации;
2.t0. процедуРа веденИя бюджетногО )лета, в тоМ числе принятия к учету

первичных у{етных документов (составления сводных учетных документов),
отражениrI информации, ук€}занной в перВичных )летных документах и регистрах
бюджетного )лIета, проведения оценки имущества и обязательств, а также

инвентаризаций;
2.|1. составление И предстаВление бюджетной отчетности и сводной

бюджетной отчетности;
2.|2. обеспечение соблюдениЯ получателями межбюджетных субсидий,

субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое нЕвначение, а

также иных субсидий и бюджетных инвестиций условий, целей и порядка,

установленньIх IIри их предоставлении;
2.|з. исполнение судебных актов по искам к Управлению образованиrI по

направлениrIм деятельности главного,администратора бюджетных средсr",! также

.удЬб""r" актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета

района по денежныМ обязатепьстваМ подведомственных муниципuLльных

бюджетных и кЕвенного учреждений.
3. Формирование плана внутреннего финансового KoHTpoJUI осуществляется

директором Щентрализованной бухгалтерии с соблюдением требований,

установленных пунктами 2.9-2.|0 Порядка по форме согласно приложениrI 1 к
ПорядкУ, перечнем операций (действиЙ по формированию документов) по каждой

бюджетной операции согласно приложения 2 к Порядку.
4. ГIлан внутреннего финансового контроля по подведомственным

муницип€UIьныМ учреждениrIМ подписывается директором Щентрализованной
бухгалтерии, ответственным за результаты выполнения внутренних бюджетных
процедур, и утверждается начапьником Управления образования.

5. Внутренний финансовый контроль осуществляется в соответствии с

утвержденным планом внутРеннего финансового контроля.
б. Дкryализация плана внутреннего финансового ко_нтроля в Управлении

образования производится не позднее 25 декабря текУщего года на очередноЙ

финансовый год.
7. В целях акту€lлизации плана внутреннего финансового

директором МБУ кLdентра-пизованная бухгалтерия), ответсТВеННЫМ За

контроля

результаты
выполнениrI внутренних бюджетных процедур, начальнику УправленИЯ _образования



направляется служебная записка с обоснованием причин вносимых изменений.
8. Актуализация (формирование) плана внутреннего финансового KoHTpojuI

проводится не реже одного раза в год.

,] ,,)



Приложение 1

к Порядку формиров анvIя,

утвержденйя и акту€Lпизации плана
вЕутреннего финансового контроля в
Управлении образования

утвЕржшю
Начальник Управления образованиrI

Подпись ФИО

20 г.

плАн
вIIутреннего финансового контроля на 

-- 
год

(наименование отдела)

]ф Процедура
(операция)

.Щолжностное
лицо

(исполни-
тель)

Период
выполне-

Еия
операции

.Щолжност-
ное лицо

(контролер)

Метод
контроля

Контрольное
действие

Способ
, сроки

1 2 J 4 5 6 7 8

(наименование должности)

20 г.

(подпись) фасшифровка подписи)



Приложение 2
к Порядку формиров ануIя,

утверждения и актуаJIизации
плана внутреннего финансового
контроля в Ушравлении образованиrI

пЕрЕчЕнь
IIРОЦЕДУР (ОIIЕРАIS4Й), НЕОБХОДИМЫХ ДJUI ВЫПОЛНЕНИrI ВНУТРЕННЕГО

ФинАнсового контролrI

N9 Процедура (операция)

1 2

1 Составление фрагмента реестра расходных обязательств и обоснований бюджетных
ассигнований по направлениям деятельности

2 Ведение кассового плана rrо доходам, расходам и источникам финансироВания
дефицита бюджета Управления образования Соликамского муниципЕtльного раЙона

J составление, утверждение и ведение бюджетной сметы Управления образования,

казенных учреждений

4 Составление бюджетной и иной отчетности, предоставляемоЙ в органы МесТнОГО

самоуправлениlI района

5 исполнение сметы Управления образования по расходам, вкJIючая расходы на

закуrrку товаров, работ, услуг для обеспечения мунициrritльных нужд

6 исполнение плана финансово-хозяйственной деятельности подведомственных

учреждений

1 Контроль исполнения судебных актов по искам к муниципttльным бюджетным,
автономным, казенным учрежден!uIм, Управлению.

8 УчеТ операциЙ с нефинаНсовымИ активами (материальными объектами,
относящимися к основным средствам, материiLльными ценностями, приобретенными

для использования в процессе деятельности учреждения)

9 Учет покiвателей бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязаТелЬсТВ,

приIIIIтых бюджетных обязательств

10 Учет прочих расчетов с кредиторами

11 Учет внутриведомственных расчетов

l2 Ведение учета на забалансовых счетах

13 Расчет и начисление заработной платы и иных выплат

|4 Расчет и начисление страховых взносов

15 Ведение банковских операций



16 Составление платежных документов

|7 Учет финансовых вложений

18 Постановка на бюджетный учет бюджетных обязательств по напраВЛеНШIМ

деятельности УправлениrI образования

19 Учет расчетов по видам доходов бюджета, администрируемых управлением

20 Проведение инвентаризации финансовых обязательств

2| Составление форм бюджетной отчетности

22 Оплата судебных актов

23 Обработка платежей по доходам

24 проведение корректировок платежей по обращениям участников, контрагентов,
сверка платежей

25 Подготовка уведомлений об уточнении вида и принадлежности платежей

26 подготовка решения администратора доходов о возврате платежей на основании

поступивших исполнительных листов

'l ,.)



УТВЕРЖДЕН

составления, утверждения и ведения плана внутреннего финаНсоВОгО аУДИТа В

Управлении образования Соликамского муниципальноfо района

Настоящий Порядок разработан в соответствии с пунктом З.4 Порядка
осуществления бюджетных полномочий по внутреннему финансовомУ конТрОлЮ и
внутреннему финансовому аудиту, утвержденного постановлением адМинистрации
Соликамского муниципzulьного района от 13.07.20|5 J\Ъ 414 (далее - Порядок), и

регламентирует процедуры составления, утверждения и ведения плана внутреннего

финансового аудита в Управлении образования Соликамского муниципаJIьного

района (далее - Управление).
1. Формирование плана внутреннего финансового аудита осуществляеТСЯ

директором I_{ентраJIизованной бухг€Lлтерии в соответствии с требованиями пунктов
3.12-З.14 Порядка и по форме согласно приложению 1 к Порядку в срок до 25

декабря года, предшествующего планируемому.
2. ГIпан внутреннего финансового аудита утверждается НаЧалЬНикоМ

Управления образованиrI.
3. В случае внесения изменений в план внутреннего финансового аудита

прилагается служебная записка директора Щентра"пизованной бУХГаЛТеРИИ

нач€шьника Управления
вносимых изменений.

образования с мотивированным объяснением

4. Щиректор I_{ентрализованной бухгалтерии обеспечивает ознакомЛение

руководИтелеЙ мунициПальныХ бюджетных и к€венного уrреждений
подведомственных Управлению образования с планом внутреннего финансового
аудита в течение трех дней с момента его утверждениrI.

на имя
причин

прикulзом Управления образования
Соликамского муницип€lJIьного

района
J\ъ 392

порщок



Приложение 1

к Порядку составления, утверждения и
ведениlI IuIана вЕутреннего финансового
аудита в Управлении образования
Соликамского муниципtшьного района

УТВЕРЖДАЮ
Начаrrьник Управления образованиrI

(подпись) (ФИО)

,l l, 20 г.

плАн
внутренЕего финансового аудита на _ год

(наименование отдела Управления)

Ns Процедура
(операция)

!олжностное
лицо

(исполни-
тель)

Период
выполне-

ния
операции

!олжност-
ное лицо

(контролер)

Метод
KOHTPOJUI

Контроль-
ное

действие

Способ,
сроки

1 2 з 4 5 6 7 8

:*::r,-ий 
отдела)

20 г.

(подпись) (расшифровкаподписи)

i



УТВЕРЖДЕН
прикzвом Управления образования
Соликамского муниципЕtIIьного

района
от 07.09. 201_5 J\b з92

порядок
учета и хранения регистров (журналов) внутреннего финансового контроля в

Управлении образования Соликамского муниципального района

Настоящий Порядок разработан в соответствии с пуЕктом 2.20 Порядка
осуществления бюджетных полномочий по внутреннему финансовому контролю
и внутреннему финансовому аудиту, утвержденного постановлением
администрации Соликамского муниципаJIьного района от 13.07.2015 J\b 414 (далее
- Порядок), и регламентирует процедуру учета и хранения регистров (журналов)
внутреннего финансового контроля в Управлении образования Соликамского
муницип€шьного района (далее - Управление образования).

1. При выявлении в ходе осуществления внутреннего финансового
контроля нарушений положений нормативно-правовых актов Российской
Федерации, Пермского края, Соликамского муниципапьного района, иных
нормативных актов и инструктивных матери€tпов информация о результатах
контрольных мероприятий, в ходе которых выявлены Еарушения, отражается в

журнале учета результатов внутреннего финансового контроля по форме,
утвержденной приложением 1 к Порядку.

2. Ведение журнала rIета резулътатов внутреннего финансового контроля
каждом муницип€Lльном бюджетном , казенном учреждении,

Управлению образования, ответственном за выполнение
процедур
вIIутреннего финансового

скрепляется подписью
подведомственного }п{реждениf, Управления образования.

4. В журналах внутреннего финансового контроля отражаются выявленные
недостатки и (или) нарушения при исrrолнении внутренних бюджетных процедур,
сведениrI о причинах и об обстоятельствах рисков возникновения нарушений и
(или) недостатков и о предлагаемых мерах по их устранению.

5. Срок хранениrI журналов внутреннего финансового KoHTpoJuI

устанавливается в соответствии с номенклатурой Управления образования и
подведомственного учреждения.

6. На основании гIоступившей информации от руководителей и главных
бухгалтеров подведомственных учреждений директор Щентрализованной
бухгалтерии подготавливает отчет о результатах внутреннего финансового

в срок не позднее 20 января года, следующего за отчетным,

осуществляется в
подведомственном
внутренних бюджетных

3. Журнал
прошнуровывается и

контроля нумеруется,
главного бухгалтера

контроля и
направляет начаJIьнику Управления образования.



УТВЕРЖДЕН
приказом Управления образования
Соликамского муницип€lпьного

района
от 07.09. 2015 J\b 392

порядок
проведения аудиторских проверок, направления и рассмотрения объектом
внутреннего финансового аудита акта аудиторской проверки в Управлении

образования Соликамского муниципального района

НастояЩий ПорЯдок разРаботаН в соответствии с пунктом 3.25 Порядка

осуществления бюджетных полномочий по внутреннему финансовому контролю

и внутреннему финансовому аудиту, утвержденного постановлением

администрации Соликамского муницип€lлъного района от 1З.07.2015 Nq 4t4 (далее

- Порядок), И регламентирует В Управлении образования Соликамского

муницип€шъного района Пермского края (далее - Управление) процедуры

направлениrI и рассмотрения объектом внутреннего финансового аудита акта

аудиторской проверки.
1. объектами вЕутреннего финансового аудита явJIяются

объект аудиторской проверки).
2'. Срок проведениrI аудиторской проверки не должеН превышатЬ 20

рабочиХ дrr.t. Решение о приосТановленИи либО продленИи срока аудиторской

проверки принимается на основании служебной записки лица, осуществляющего

.rро".р*у. Аудиторская проверка может быть продлена на срок не более 10

рабочих дней.
з. РезулътатЫ аудиторскоЙ проверкИ оформляются актом аудиторской

проверки по прилагаемой форме. К акту прилагаются документы,

ДолжносТныхИМаТери€tлЬнооТВеТсТВенныхлицИиные
подтверждающие выводы, изложенные в акте.

4. В акте не должнО содержаТься морЕLпьно-этической оценки действий

доJIжностных лиц, не доrrускается квалифицировать их ПОСТУПКИ, НаМеРеНИЯ И

цели, rrрименять понятия И фразы, имеющие заведомо оценочный или

обвинительный смысл.
5. В акте ук€вываются:
5.1. должности, фамилии, имена, отчества членов аудиторСкой цруппы,

проводивших IIроверку, дата, период проведения проверки и дата проведения

предыдущей проверки;' 
5.2. общие данные об объеКте аудита (наименОвание объекта аудита, виды

объяснения
материапы,

деятельности, основные финансово-хозяйственные покz}затели и другие



сведения);
5.3. ссылки на нормативные шравовые акты, локztльные нормативные акты,

факты нарушения, которых выявлены в ходе проверки;
5.4. выявленные факты нарушений нормативных правовых актов,

регулирующих бюджетные правоотношения) илокаJIьных нормативных актов,
внутренних стандартов ;

5.5. последствия нарушений, фамилии, имена, отчества, должности ЛИЦl

допустивших нарушения;
5.6. предложения об улучшении пок€вателей осуществления внутреннего

финансового контроля объекта аудита, ведения учетной политики, выполнения

бод*.r""r" процедур, более рацион€tльном и эффективном использовании

выдеJuIемък бюджетньIх средств;
5.7. матери€tлы по другим вопросам, вкJIюченным в IIрограмму проверки.

6. дкт чул"rор.кой проверки составляется в 2 экземпJUIрах и в течение 5

рабочих дней поспе его подписаниrI должностными лиЦаМИ, ПРОВОДИВШИМИ

проверку, направляется с сопроводительной служебной запиской руководителю
подведоМственноГо rIрежДениЯ УправлеНия обраЗования - объекта аудиторской

проверки.
7. Руководитель объекта аудиторской проверки в теченИе 3 рабоЧих днеЙ

знакомится с актом аудиторской проверки и по истечении вышеук€ванного срока

возвращает один экземпJUIр акта с отметкой об ознакомлении и приложением

возражений, если таковые имеются.
8. [иреКтор ЩентрализованноЙ бухгалтерии в течение З рабочих дней с

момента возвращения ему акта аудиторской проверки с отметкой об

ознакомлении готовится отчет о резулътатах аудиторской проверки,

9. отчет о резулътатах аудиторской, проверки должен содержатъ

информациЮ, предусмотренную r. З.25 Порядка.
10. отчет о результатах аудиторской проверки с приложением акта



Приложение
к Порядку проведения аудиторских
проверок, направления и

рассмотрения объектом
внутреннего финансового
аудита акта аудиторской
проверки в Управлении образования

УТВЕРЖДАЮ
Начальник Управления образования

(подпись) (ФИО)

20 г.

г. Соликамск

Акт
аудиторской проверки

Управления
от 

ll ll

20 года

На основании Приказа
муниципаJIьного раиона

образования Соликамского
20 года

(ФИО, должность должностного лица)

проведена аудиторская проверка .

за период с ... по ... в

(наименование подведомственного rrреждениrl Управления образования)

Проверка начата "_" 20_года
20 годаПроверка окончена "_"

В проверяемом периоде ответственными за исполнение бюджетных
процедур, подлежащих аудиторской проверке, являлись

(ФИО, наименование должности лиц, отвечающих за исполнение бюджетных
процедур)

Проверкой установлено :

(наименование структурного подрЕtзделения управления)
за исполнение следующих бюджетных процедур:

является ответственным



(излагается краткая характеристика деятельности проверяемого
подведомственного }п{реждениrI, объемов выполняемых бюджетных процеДУР,
выявJIенных нарушений с ук€ванием нормативных правовых актов, требования
которых нарушены, и их сумм)

По результатам проверки предлагаются следующие меры по УстраНениЮ
выявленных нарушений, повышению экономности и результатиВносТи
использования бюджетных средств:

(ФИО, подпись, должность лиц, проводивших проверку)

С актом аудиторской проверки ознакомлен:

(ФИО, подlrись заведующего проверяемого отдела)

-,


