УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ

Соликамского муниципального  района Пермского края

П Р И К А З

18.09.2013                                                                                                               №375/1                                                                                                          Об утверждении Порядка

выдачи разрешения на прием ребенка, 
не достигшего возраста шести лет шести месяцев, 

и ребенка более позднего возраста, чем восемь лет,
в общеобразовательное учреждение, 

реализующее программы начального общего образования
В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»,  Положением  об Управлении образования Соликамского муниципального района Пермского края, в целях повышения доступности общего образования
ПРИКАЗЫВАЮ:

1.Утвердить прилагаемый Порядок выдачи разрешения на прием ребенка, не достигшего возраста шести лет шести месяцев, и ребенка более позднего возраста, чем восемь лет, в общеобразовательное учреждение, реализующее программы начального общего образования.
2.Настоящий приказ  вступает в силу с момента подписания.

3.Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
Начальник управления образования                                                         Л.А.Корнеева
                              Утвержден  
                                                                      приказом Управления образования 
                                                                Соликамского муниципального   

                                                               района  Пермского края

                                                               18.09.2013 № 375/1
Порядок 
выдачи разрешения на прием ребенка, не достигшего возраста шести лет шести месяцев, и ребенка более позднего возраста, чем восемь лет,  

в общеобразовательное учреждение,
реализующее программы начального общего образования
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Порядок выдачи разрешения на прием ребенка, не достигшего возраста шести лет шести месяцев, и ребенка более позднего возраста, чем восемь лет,  в общеобразовательное учреждение, реализующее программы начального общего образования» (далее – Порядок) определяет порядок, сроки и последовательность административных процедур при выдаче разрешения на прием ребенка, не достигшего шести лет шести месяцев, и ребенка более позднего возраста, чем восемь лет,  в общеобразовательное учреждение, реализующее программу начального общего образования (далее - выдача разрешения).

1.1.1. Порядок разработан в целях повышения доступности общего образования, создания комфортных условий для заявителей.

1.2. Право на получение разрешения имеют:

директора общеобразовательных учреждений, обратившиеся в орган с запросом о предоставлении разрешения, выраженным в письменной форме (далее – заявитель).

1.3. Информация о выдаче разрешения, предоставляемой Управлением образования Соликамского муниципального района (далее – Управление), размещается:

на официальном сайте Управления образования Соликамского муниципального района;

в средствах массовой информации;

с использованием средств телефонной связи.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ВЫДАЧИ РАЗРЕШЕНИЯ
2.1. Наименование: «Выдача разрешения на прием ребенка, не достигшего возраста шести лет шести месяцев, и ребенка более позднего возраста, чем восемь лет, в общеобразовательное учреждение, реализующее программы начального общего образования».
2.2. Выдача разрешения осуществляется Управлением образования Соликамского муниципального района (приложение 4). 

2.2.1. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения выдачи разрешения и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления.
2.3. Результатом выдачи разрешения является приказ начальника Управления о разрешении на прием ребенка, не достигшего возраста шести лет шести месяцев, и ребенка более позднего возраста, чем восемь лет, в общеобразовательное учреждение (далее – разрешение).

2.4. Срок предоставления выдачи разрешения составляет 18 календарных дней со дня регистрации заявления о выдаче ребенка, не достигшего шести лет шести месяцев, и ребенка более позднего возраста, чем восемь лет, в общеобразовательное учреждение, реализующее программу начального общего образования.

2.4.1. Срок выдачи разрешения составляет 6 календарных дней.

2.5. Выдача разрешения осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

Законом Российской Федерации от 10 июля 1992 г. № 3266-1 «Об образовании»;

Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Законом Российской Федерации от 24 июля 1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

Положением об Управлении образования Соликамского муниципального района.

2.6. Для получения выдачи разрешения заявитель предоставляет следующие документы: 

заявление о приёме в общеобразовательное учреждение на имя руководителя общеобразовательного учреждения (копия) по утвержденной форме (приложение 1);

заявление руководителя общеобразовательного учреждения о выдаче разрешения на прием ребенка, не достигшего возраста шести лет шести месяцев, и ребенка более позднего возраста, чем восемь лет, в общеобразовательное учреждение (приложение 2);

заключение специалистов ПМПК с рекомендациями об обучении в первом классе общеобразовательного учреждения (копия) (приложение 3).

2.7. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для получения выдачи разрешения, являются отсутствие полного перечня документов, указанных в пункте 2.6. Порядка.

2.8. При соответствии всем требованиям, установленных пунктом 2.6.  настоящего Порядка, оснований для отказа в получении выдачи разрешения нет.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ
3.1. Выдача разрешения осуществляется посредством выполнения следующих административных процедур:

прием и регистрация документов;

проверка и рассмотрение представленных документов;

подготовка проекта разрешения;

рассмотрение и согласование проекта разрешения;

рассмотрение и подписание проекта разрешения;

выдача копии разрешения.
3.2. Основанием для начала получения разрешения является личное заявление заявителя, поданное в приемные дни в Управление на имя начальника Управления, с приложением всех требуемых документов, перечень которых установлен пунктом 2.6. Порядка. Документы могут быть поданы на бумажном носителе или отправлены заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения документов или в электронном виде.

Ответственным за выполнение административной процедуры приема и регистрации документов в Управлении является консультант.
3.2.1. При поступлении документов в Управление консультант выясняет суть обращения заявителя, осуществляет прием предоставленных документов.

3.3. Консультант проводит проверку комплектности, правильности оформления и заполнения представленных документов.

В случае представления заявителем неправильно оформленного заявления и (или) комплекта документов, установленных пунктом 2.6., устно отказывает в приёме документов.

3.3.1. По итогам рассмотрения пакета документов консультант принимает следующее решение:

о выдаче разрешения на прием ребенка, не достигшего возраста шести лет шести месяцев, и ребенка более позднего возраста, чем восемь лет, в общеобразовательное учреждение.

Общий максимальный срок административной процедуры проверки и рассмотрения документов составляет не более 1 календарного дня.

3.4. Основанием для начала административной процедуры по подготовке проекта разрешения, является принятое консультантом положительное решение.

Ответственным за выполнение административной процедуры по подготовке разрешения, является консультант.

3.4.1. Консультант готовит проект разрешения.

Общий максимальный срок административной процедуры по подготовке проекта разрешения составляет не более 1 календарного дня.

3.5. Проект разрешения рассматривается и подписывается начальником Управления.

Общий максимальный срок административной процедуры рассмотрения и подписания проекта разрешения составляет не более 4 календарных дней. 

Подписанное разрешение направляется консультанту.

3.7. Основанием для начала административной процедуры по выдаче копии разрешения, является подписанное начальником Управления разрешение.

Ответственными за выполнение административной процедуры по выдаче копии разрешения, являются консультант.

3.7.1. Консультант делает копию разрешения и передает её заявителю лично. 

Общий максимальный срок административной процедуры выдачи копии разрешения составляет не более 6 календарных дней.

3.8 Копия разрешения хранится в общеобразовательном учреждении в личном деле обучающегося в течение всего периода обучения.

3.9. Выдача копии разрешения консультант осуществляется в течение 6 календарных дней после подписания  приказа начальником Управления.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ ПОРЯДКА
4.1.Текущий контроль начальником Управления исполнения настоящего Порядка осуществляется не реже 1 раза в полугодие. 

4.2. Предметом текущего контроля, осуществляемого начальником Управления, является:

соблюдение срока регистрации запроса заявителя о получении разрешения;

соблюдение срока получения разрешения;

правомерность требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами;

правомерность отказа в приеме документов;

правомерность отказа в получении разрешения;

правомерность требования у заявителя при выдаче разрешения платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

правильность проверки документов;

правомерность представления информации  и достоверность выданной информации;

устранение технических ошибок при наличии заявлений об исправлении технических ошибок;

правомерность отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате выдачи разрешения документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

обоснованность жалоб получателей услуги на качество и доступность выдачи разрешения и действий по результатам рассмотрения жалобы.
5. Досудебное (несудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействие) органа, предоставляющего ВЫДАЧУ РАЗРЕШЕНИЯ, должностного лица органа или муниципального служащего

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений органа, предоставляющего  выдачу разрешения, должностного лица органа, предоставляющего выдачу разрешения, либо муниципального служащего, принятых в ходе предоставления  выдачи разрешения.
5.1.1. В досудебном порядке заявитель может обратиться с жалобой к руководителю Управления образования Соликамского муниципального района, предоставляющего выдачу разрешения (приложение 5).

5.1.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

С жалобой о нарушении органом и (или), должностным лицом, муниципальным служащим положений Порядка заявитель может обратиться:

лично;

через уполномоченное лицо.

Жалоба подписывается подавшим ее заявителем, или его уполномоченным лицом. Права уполномоченного лица должны быть оформлены надлежащим образом. 

5.2. Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего выдачу разрешения, должностного лица органа, предоставляющего выдачу разрешения, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего выдачу разрешения, должностного лица органа, предоставляющего выдачу разрешения, либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего выдачу разрешения, должностного лица органа, предоставляющего выдачу разрешения, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего выдачу разрешения, должностного лица органа, предоставляющего выдачу разрешения, либо муниципального служащего является:

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении выдачи разрешения;

нарушение срока предоставления выдачи разрешения;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления выдачи разрешения;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления выдачи разрешения, у заявителя;

отказ в предоставлении выдачи разрешения, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

затребование с заявителя при предоставлении выдачи разрешения платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

отказ органа, предоставляющего выдачу разрешения, должностного лица органа, предоставляющего выдачу разрешения, либо муниципального служащего в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления выдачи разрешения документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.

5.4.1. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего выдачу разрешения, должностного лица органа, предоставляющего выдачу разрешения, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий выдачу разрешения, принимает одно из следующих решений:

5.5.1. Удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим выдачу разрешения, опечаток и ошибок в выданных в результате выдачи разрешения документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах.

5.5.2. Отказывает в удовлетворении жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб обязан незамедлительно направить имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы, не позднее 1 дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления выдачи разрешения, решений и действий (бездействие) органа, предоставляющего выдачу разрешения, должностного лица органа, предоставляющего выдачу разрешения или муниципального служащего в судебном порядке, в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

Приложение 1

к Порядку
выдачи разрешения на прием ребенка, не достигшего возраста шести лет шести месяцев, и ребенка более позднего возраста, чем восемь лет, в общеобразовательное учреждение, реализующее программу начального общего образования 

Директору М__ОУ______________
                                                                                                                    (общеобразовательное учреждение)

______________________________
                                                                                                                                                              (ФИО директора)

______________________________
                                                                                                                                 (ФИО родителя)

заявление.

Прошу принять моего (мою) сына (дочь)___________________________________________
_____________________________________________________________________________,

                                              (ФИО, число, месяц, год рождения)
 проживающего по адресу:_______________________________________________________
______________________________________________________________________________

в  ____  (общеобразовательный, специальный (коррекционный) класс________ вида), 

в М__ОУ _________________________________________________________________________

                                 (общеобразовательное учреждение)

 с  «_____» ___________________ 20___года.


Дополнительные сведения: 

Мама (ФИО) ___________________________________________________________________

 Рабочий телефон _______________________________________________________________

Папа (ФИО)____________________________________________________________________

 Рабочий  телефон ______________________________________________________________

Домашний (сотовый) телефон_______________________________________________________________________

«______» __________________ 20____г.                        

                                                                                   _____________________________

                                                                             (подпись, расшифровка)

                                                                                                            Регистрационный №
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                                                            Начальнику Управления образования

Соликамского муниципального района
Директора__________________

                                                                                                                                (название учреждения)  

_____________________



(Ф.И.О. директора)

заявление.

Прошу выдать разрешение на прием ребенка___________________________

                                                                                               (Ф.И.О. ребенка, число, месяц, год рождения)

 _____________________________________________, проживающего по адресу __________________________________, не достигшего возраста 6 лет 6 месяцев, и ребенка более позднего возраста, чем восемь лет, в __________________________________________________________________

                                                (название образовательного учреждения)

Основание: 1. заявление родителей

                  2. заключение ПМПК

Дата____________                                Подпись директора школы___________
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Заключение специалистов ПМПК г. Соликамск

Ф.И.О.ребенка____________________________________________________________________

Дата рождения____________________________________________________________________

Адрес____________________________________________________________________________

Школа, д/с,н/о_____________________________________________________________________

Класс____________________________________________________________________________

В том, что он (она) обследовался (обследовалась) на ПМПК                                                                                                                         

«_______»_________20___г.

Общее мнение

По результатам психолого-медико-педагогического и логопедического обследования отмечается

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

Рекомендации специалистов

Психолог

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________

___________________/____________________

                                                                                                                             Подпись                    Ф.И.О

Логопед

_________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

___________________/____________________

                                                                                                                             Подпись                    Ф.И.О

Дефектолог

_________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

___________________/____________________                                                                                                                             Подпись                    Ф.И.О

Социальный педагог

_________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

___________________/____________________

                                                                                                                             Подпись                    Ф.И.О

Заведующий ПМПК____________/__________

                                               Подпись              Ф.И.О
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Справочная информация 

для выдачи разрешения
1. Месторасположение органа выдачи разрешения.

618554, Пермский край, г. Соликамск, ул. 20-летия Победы, 173 «А», Управление образования Соликамского муниципального района.

2. Прием заявителей для приема и регистрации документов осуществляется по адресу: 618554, Пермский край, г. Соликамск, ул. 20-летия Победы, 173 «А», Управление образования Соликамского муниципального района, 1 этаж, кабинет 24, телефон 8 (34253) 75352.

3. Требования к графику приема посетителей.

Приемный день: понедельник-четверг с 09.00ч. до 17.00ч. 

4. Месторасположение психолого-медико-педагогической комиссии: 618500, Пермский край, г. Соликамск, ул. 20-летия Победы, д. 138.

5. Режим работы: понедельник-пятница с 08.30ч. до 15.30ч.

6. Информация о порядке выдачи разрешения размещается на официальном сайте Управления образования Соликамского муниципального района.
Справочная информация для подачи жалобы (обращения) на действия (бездействие) Управления или муниципального служащего

С письменной (устной) жалобой (обращением) заявителю можно обратиться к начальнику Управления.
Контактный телефон начальника Управления 8 (34253) 76568, электронный адрес solkam@rambler.ru.
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Образец

жалобы (обращения) на действие (бездействие)  органа, предоставляющего выдачу разрешения, должностного лица органа или муниципального служащего»
                                                     Наименование органа или организации

                                                            (полное наименование органа или организации, в  

                                                                  которые направляется письменная  жалоба  

                                                              (обращение) заявителя с указанием фамилии и  

                                                              инициалов руководителя данной организации)

                                                                        _____________________________________________________

                                                           (фамилия, имя, отчество заявителя, указанные без  

                                                        сокращения, адрес проживания, контактные телефоны)  

Жалоба (обращение)

на действия (бездействие)  _____________________________________________.

                                      (наименование Управления или фамилии, имени, отчества    

                                             муниципального служащего)

Суть  жалобы (обращения) заключается  в следующем:

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

(краткое изложение обжалуемых действий (бездействия), с указанием основания, по которым заявитель, подающий жалобу (обращение), не согласен с действием (бездействием) Управления или муниципального служащего)

К заявлению прилагаю  следующие документы:

         1. ____________________________________;

         2. ____________________________________;

         3. ____________________________________;

         4. ____________________________________.

              _________________                                    ________________________

                 (подпись заявителя)                                              (расшифровка подписи заявителя)

                Отметка о регистрации 

  (дата и номер поступления жалобы (обращения) заявителя, проставляемая    

  муниципальными служащими, ответственными за прием жалоб (обращений))     










































